Инструкция по текущему контролю качества (Текущий непосредственный контроль)

Содержание первоначального проекта (во время аудита – не после)
Общий комментарий: 
1. Измените вопросы – не в прошедшем, а в настоящем времени! (делает, делают, является, являются и т.д.)
2. Начальник/руководитель группы/аудитор могут также делегировать.
Добавить ссылку на стандарты внутреннего аудита
Поэтапно (с распределением обязанностей):

	Общее
	Внутренний аудитор
	Руководитель группы
	Начальник подразделения внутреннего аудита

	
	· Исполнение и составление проекта отчета 
	
	
	

	
	· Непосредственный контроль над работой внутренних аудиторов
· Подготовка окончательного варианта
	
	
	

	
	· Контроль/ одобрение
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	Планирование задания по аудиту (области, которые надо рассмотреть во время [!] планирования)
	
	
	

	
	· Определены ли цели и объем задания по аудиту?

	
	
	

	
	· Создана ли группа для выполнения задания?
	
	
	

	· 
	· Были ли рассмотрены изменения (организации, правовых рамок и т.д.) целей и объема аудита?
	
	
	

	· 
	· Есть ли для выполнения задания достаточные ресурсы (включая, есть ли у группы по выполнению задания знания, навыки и компетенции)? 
	
	
	

	
	· Рассмотрена ли необходимость иметь внешних экспертов?
	
	
	

	
	· Собрана ли и задокументирована вся информация для получения понимания деятельности/процесса объекта аудита, необходимая для выполнения задания по аудиту?
	
	
	

	
	· Знакомы ли внутренние аудиторы/внешние эксперты с процессом, подлежащим аудиту?
	
	
	

	
	· Ознакомились ли внутренние аудиторы со всеми последними отчетами по аудиту (внутреннего аудита/внешнего аудита/финансовой инспекции – если есть)?
	
	
	

	
	· Проведена ли оценка рисков (присущих, контроль, обнаружение)?
	
	
	

	
	· Сведен ли риск аудита к приемлемому уровню?
	
	
	

	
	· Определены ли временные рамки аудита?
	
	
	

	
	· Определена ли последовательность процедур по аудиту?
	
	
	

	
	· Отражен ли вклад аудиторов по времени?
	
	
	

	
	· Разработана ли программа аудита?
	
	
	

	
	· Включает ли программа аудита все соответствующее и необходимое содержание?
	
	
	

	
	· Достаточно ли детальна программа по аудиту?
	
	
	

	
	· Обеспечивает ли программа аудита с самого начала аудита соответствующие инструкции (шаги, использованные инструменты и методы и т.д.)?
	
	
	

	
	· Позволяют ли задачи обеспечить гарантию?
	
	
	

	
	· Достаточен ли объем, чтобы отвечать задачам?
	
	
	

	
	· Позволит ли нам программа достичь целей?
	
	
	

	
	· Одобрена ли она начальником внутреннего аудита?
	
	
	

	
	· Был ли объект аудита проинформирован об аудите?
	
	
	

	
	· Был ли приказ о назначении по каждому аудитору и эксперту от начальника службы внутреннего аудита (в случае начальника от Главы организации)?
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	Исполнение
	
	
	


	Организационная встреча
	0-факультативно
	X - необходимо
	NN- нет необходимости


	· Проходила ли организационная встреча?
	0
	x
	X

	· Есть ли протокол?
	0
	x
	x

	· Соответствующие ли стороны (лица) участвовали на встрече?
	0
	x
	x

	· Четко ли объяснены задачи объекту аудита?
	0
	x
	NN 

	· Приняты ли во внимание предложения объекта аудита?
	0
	x
	x

	· Одобрен ли и подписан протокол?
	x

	x
	x

	Рабочие документы
	X

	x
	X

	· Существуют ли рабочие документы, если да, то закончены ли они (весь комплект)?
	X
	x
	X

	· Есть ли перекрестные ссылки в рабочих документах?
	X
	x
	X

	· Все ли этапы правильно задокументированы?
	X
	x
	X

	· Подготовлены ли рабочие документы в соответствии с требованиями IAS?
	X
	x
	X

	Оценка IC  
	0
	x
	X

	· Был ли вопросник по IC?
	0
	x
	X

	Было ли достаточно этапов программы, чтобы достичь заключения?
	0
	x
	X

	· Достаточно ли собрано информации для заключения? 
	0
	x
	X

	Доказательство аудита 
	
	
	

	· Было ли доказательство взято из надежных источников?
	0
	x
	X

	· Было ли доказательство достаточно для выражения мнения?
	0
	x
	X

	· Отражало ли доказательство самую обновленную информацию?
	0
	x
	X

	· Было ли доказательство правильно заархивировано/сохранено?
	0
	x
	X

	Завершающее заседание
	
	
	

	· Было ли проведено завершающее заседание?
	0
	x
	X

	· Был ли протокол?
	0
	x
	X

	· Участвовали ли соответствующие стороны (и аудитор и объект аудита) на заседании?
	0
	x
	X

	· Была ли дифференциация между критическими и менее критическими результатами
	0
	x
	X

	· Были ли приняты во внимание предложения/реакция объекта аудита?
	0
	x
	X

	· Был ли одобрен и подписан протокол?
	0
	x
	X

	Изменения 
	
	
	

	· Оправданы ли изменения задач, объема и программы?
	X
	X
	X

	
	
	
	

	· Выполняются ли рабочие программы, помимо случаев, когда изменения оправданы и одобрены
	
	
	

	· Выполнены ли задачи по аудиту в рамках бюджета и к определенным датам по возможности
	
	
	

	· Являются ли рекомендации подходящими 
	
	
	

	· Пришли ли мы к заключению? Выполнили ли мы задачи, чтобы дать отрицательное или положительное заключение. 
	
	
	

	Окончательный отчет
	
	
	

	· Включили ли мы комментарии объекта аудита?
	
	
	

	· Договорились ли мы о плане действий?
	
	
	

	
	
	
	

	· Являются ли отчеты по аудиту точными, объективными, понятными, конструктивными и своевременными
	
	
	

	· Используются ли необходимые стандарты и процедуры, и используется ли соответствующая методика по аудиту
	
	
	


	Отчетность
	
	
	

	Проект отчета
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	Отчетность
	
	
	

	
	Проект отчета
	
	
	

	
	· Правильные ли рекомендации 
	НЕТ
	НЕТ /ДА
	ДА

	
	· Пришли ли мы к заключению?

· Выполняем ли мы задачи, чтобы дать отрицательные или положительные заключения. 
	НЕТ
	НЕТ / ДА
	ДА

	
	Окончательный отчет
	
	
	

	
	· Включили ли мы в него комментарии объекта аудита?
	НЕТ
	НЕТ / ДА
	ДА

	
	· Договорились ли мы о плане действий?
	НЕТ
	НЕТ / ДА
	ДА

	
	
	
	
	

	
	· Отчеты аудиторов – являются ли они точными, объективными, понятными, конструктивными и своевременными?
	НЕТ / ДА 

	НЕТ / ДА
	ДА

	
	· Применяются ли предписанные стандарты и процедуры, и используется ли правильная методика по аудиту 
	НЕТ / ДА
	НЕТ / ДА
	ДА


	Последующее отслеживание ситуации
	
	
	

	Планируется ли контроль внедрения рекомендаций? 
	“0” – не вовлечен
	 х
	х

	Разработаны ли показатели эффективности _- q и q (планируется ли контроль вовремя, % внедренных рекомендаций)
	0
	х
	х

	Есть ли необходимость последующего аудита?
	0
	х
	х

	Внедрен ли контроль?

Проводится ли анализ внедренных рекомендаций?
	0
	х
	х

	Существует ли схема отчета министру о последующем отслеживании ситуации?
	0
	0
	х


� Например, если вовлечены эксперты или по документам,  полученным от объекта аудита или третьих сторон. Не подразумевается самоконтроль. 


� Аудиторы не должны проверять свои собственные документы/работать во избежание самоконтроля. Если в подразделении по внутреннему аудиту только один аудитор, тогда надо разработать другой механизм. Например, привлечь других.  





�Общее замечание: проверьте качество вводных данных.


�Должно ли быть обязательным 


�Внутренний аудитор должен прочесть протокол до того, как он/она его подпишет.





